


1.3. В Учреждение принимаются дети и подростки в возрасте 

преимущественно от 6 до 18 лет, изъявившие желание заниматься по одной 

или нескольким образовательным программам, реализуемым Учреждением. 

1.4. При приеме в Учреждение не допускаются ограничения по полу, расе, 

национальности, языку, происхождению, месту жительства, отношению к  

религии, убеждениям, принадлежности к общественным организациям 

(объединениям), состоянию здоровья, социальному положению. 

1.5. Учреждение осуществляет образовательный процесс в соответствии с 

уровнями образовательных программ. Нормативные сроки обучения по 

программам различных направленностей определяются  учебным планом и 

образовательной программой. 

1.6.  При приеме в Учреждение родителей (законных представителей)  

знакомят с Уставом Учреждения, лицензией на право ведения 

образовательной деятельности,  дополнительной образовательной 

программой детского объединения, режимом работы Учреждения и 

настоящим  Положением о правилах приема, отчисления  и перевода 

обучающихся.  

2. Участники образовательного процесса и их полномочия при приеме 

обучающихся в учреждения дополнительного образования детей. 

2.1. Участниками образовательного процесса в учреждении дополнительного 

образования  являются: 

-  обучающиеся; 

-  педагогические работники учреждения дополнительного образования; 

-  родители (законные представители) обучающихся. 

2.2.Права и   обязанности   обучающихся,    их   родителей (законных 

представителей)   или  детей,  достигших   14   лет,     как участников 

образовательного     процесса,     определяются  Уставом образовательного 

учреждения и иными локальными актами, предусмотренными уставом. 

2.3.Обучающиеся в учреждении дополнительного образования  имеют право 

на получение дополнительного образования по дополнительным 

общеобразовательным программам в одновозрастных и разновозрастных 

объединениях по интересам в соответствии с учетом запросов детей, 

потребностей семьи. 

2.4. Комплектование обучающихся в учебные группы осуществляют 

педагоги дополнительного образования - руководители детских 

объединений,  методисты в соответствии с программами дополнительного 

образования. 

2.5. При приеме заполненных заявлений, установленного образца, от 

родителей (законных представителей) или детей,  достигших   14   лет, на 

основании этих заявлений    формируются  списки обучающихся детского 

объединения  и алфавитная  книга. 



    В заявлении о приеме в объединения  Учреждения указываются 

следующие сведения: 

- наименование дополнительной общеобразовательной программы, на 

которую планируется поступление; 

- фамилия, имя и отчество (при наличии) поступающего; 

- дата рождения поступающего; 

- фамилия, имя и отчество (при наличии) родителей (законных 

представителей) поступающего; 

- номера телефонов  родителей  (законных представителей) поступающего 

(при наличии); 

- адрес места регистрации и (или) фактического места жительства 

поступающего. 

В заявлении фиксируются факт ознакомления родителей (законных 

представителей) с уставом Учреждения и её локальными нормативными 

актами. 

       Набор обучающихся  в детские объединения, формирование списков 

обучающихся производится с 01 по 15 сентября текущего учебного года.  

 Возможен дополнительный набор в течение учебного года при наличии 

свободных мест в детском объединении. Зачисление фиксируется педагогом 

в журнале с указанием даты проведения инструктажа по технике 

безопасности. 

2.6. Дополнительный прием детей осуществляется: 

При наличии мест, оставшихся после зачисления обучающихся или 

освободившихся в результате отчисления обучающихся, педагог может 

проводить дополнительный прием детей. Зачисление на освободившиеся 

места проводиться в том же порядке, что и в первоначальные сроки. 

2.7.   Основанием для отказа в приеме в Учреждение являются 

- несоответствие возраста ребенка  условиям предоставления 

образовательных услуг; 

-  наличие медицинских противопоказаний для обучения (компьютерные, 

физкультурно - спортивные,  туристские, хореографические объединения); 

- превышение предельной численности контингента обучающихся в детском 

объединении или в Учреждении согласно лицензии.  

3. Порядок приема в Учреждение. 

3.1. С учётом особенностей реализуемых программ по дополнительному 

образованию в Учреждение на общедоступной основе принимаются дети, 

достигшие 6 лет. Прием обучающихся в Учреждение осуществляется без 

вступительных испытаний (процедур отбора).  

3.2.  В том случае, если обучающийся или его родители (законные 

представители)  изъявляет желание быть принятым в Учреждение в течение 

учебного года, он принимается на общих условиях и распределяется в 

учебную группу по усмотрению руководителя детского объединения. 



3.3. Основное комплектование групп обучающихся проводится с 20 августа 
по 15 сентября текущего года. При наличии свободных мест в объединении 
прием обучающихся может осуществляться в течение всего учебного года. 

3.4.Прием обучающихся в объединения Дома детского творчества 
проводится на основании заявления родителей (законных представителей) и 
медицинской справки (для занятий в объединениях физкультурно-
спортивной направленности). Требование других документов (в том числе 
справок с места работы родителей) не допускается.  

3.5.При приеме обучающихся в объединения педагоги и администрация 
обязаны ознакомить обучающихся и родителей (законных представителей) с 
Уставом Дома детского творчества, лицензией и другими документами, 
регламентирующими деятельность Дома детского творчества. 

3.6.Дом детского творчества осуществляет бесплатное обучение детей в 
возрасте от 6 до 18 лет, исходя из государственной гарантии прав граждан на 
получение бесплатного образования. На платную основу обучения 
обучающиеся принимаются на основании Устава и Положения о платных 
услугах. 

3.7.Обучение детей в Доме детского творчества осуществляется в 
одновозрастных и разновозрастных объединениях.  

3.8.Продолжительность обучения зависит от возрастных особенностей 
обучающихся, направленности и сроков освоения программ, начального 
уровня знаний в выбранной образовательной области и может составлять от 
1 до 12 лет. 

3.9.Каждый ребенок имеет право одновременно заниматься в нескольких 
объединениях, менять их. 

3.10.Освоение обучающимися всей образовательной программы завершается 
итоговой аттестацией.  

 

4. Численный состав объединений 

4.1.Объединение может состоять из нескольких учебных групп, 
сформированных в соответствии с дополнительной общеобразовательной 
программой, возрастом обучающихся, психолого-педагогическими 
рекомендациями и требованиями Санитарно-эпидемиологических правил и 
нормативов. 

4.2.Наполняемость учебных групп должна соответствовать следующим 
нормам по направленностям: 

˗ Социально-педагогическая, художественная, естественнонаучная, 
туристско-краеведческая: 

 первый год обучения – от 12 до 15 человек; 

 второй год обучения – 12 человек; 

 третий год обучения – не менее 10 человек. 

˗ Физкультурно-спортивная: 

 первый год обучения – не менее 12 человек; 

 второй год и третий год обучения – не менее 10 человек; 



˗ Техническая: 

 первый год обучения – не менее 10 человек; 

 второй год обучения – 10-12 человек; 

 третий год обучения – не менее 10 человек. 

4.3.С детьми, имеющими ограниченные возможности здоровья, 
проводится индивидуальная работа, как в учреждении, так и по месту 
жительства. 

4.4.Для наиболее полного удовлетворения образовательных потребностей 
детей педагог может вести индивидуальную работу с детьми, 
занимающимися исследовательской и творческой деятельностью, по 
рекомендации методического совета и на основании приказа директора. 

4.5.Для более эффективного обучения разрешается деление учебных групп 
на подгруппы, бригады, звенья меньшим составом. Учебные занятия могут 
проводиться по группам, подгруппам, индивидуально или всем составом 
объединения. 

 

5. Сроки и порядок комплектования объединений 

5.1.Объединения формируются с 15 августа по 01 сентября.  

5.2.Начало работы объединений – 01 сентября. 

5.3.Предварительная педагогическая нагрузка на новый учебный год 
устанавливается по заявлению педагога дополнительного образования и 
предоставленных им списков обучающихся. 

5.4.Для наиболее полного удовлетворения прав детей и их образовательных 
потребностей разрешается в течение учебного года изменение персонального 
состава объединений при сохранении общего числа обучающихся к концу 
учебного года не менее 80%. 

5.5.Расписание занятий объединений составляется администрацией Дома 
детского творчества по представлению педагогов дополнительного 
образования с учетом возрастных особенностей детей, установленных 
санитарно-гигиенических норм, максимальной занятости кружковых комнат, 
но не более 5 астрономических часов в день. Предельная численность 
обучающихся, одновременно занимающихся в группе, определяется исходя 
из расчетной площади на одного занимающегося и направленности 
дополнительных общеобразовательных программ, но не менее 10 чел. на 
группу. 

5.6.Начало занятий устанавливается по расписанию работы объединений, 
окончание рекомендуется: 

˗ для обучающихся 1-4 классов не позднее 19-00 часов; до 8 лет 
18.00; 

˗ для обучающихся 5-7 классов не позднее 20-00 часов; до 10 лет 
19.00; 

˗ для обучающихся 8-11 классов не позднее 20-00 часов. 

В порядке исключения, для детей дошкольного возраста, приходящих на 
занятия в сопровождении взрослых, занятия разрешаются до 20-00 часов. 



5.7.В соответствии с требованиями санитарно-эпидемиологических правил и 
нормативов устанавливается следующая продолжительность учебных 
занятий для одной группы детей: 

˗ для обучающихся 1-4 классов – 6 учебных часов в неделю; 

˗ для обучающихся 5-11 классов – 6 учебных часов в неделю; 
5.8.Педагогам дополнительного образования запрещается самостоятельно 
изменять расписание и место проведения занятий объединения после его 
утверждения директором Дома детского творчества. Перенос занятий 
осуществляется по письменному заявлению педагога на имя директора Дома 
детского творчества не позднее, чем за 3 дня до проведения занятия, после 
наложения директором положительной резолюции.  
5.9.В зависимости от характера и содержания занятий в объединении, 
организуются перерывы со сменой деятельности, продолжительность 
перерыва устанавливается педагогом. Перерывы между работой каждой 
группы объединения должны быть не менее 10 минут. При организации 
перерывов удлиняется время занятий объединения. Так, например, без 
перерыва 1 занятие 3-х часовой продолжительностью = 2 ч 15 мин (3 академ. 
часа,  с перерывами = 2 часа 35 мин. (3 академ. часа), перерывы между 
работой каждой группы объединения должны быть не менее 10 мин. 
5.10.Расписание работы объединений исчисляется в академических часах, а 
рабочее время педагогических работников исчисляется в астрономических 
часах. Время, сэкономленное педагогом (разница между 1 часом 
астрономическим и 1 часом академическим = 15 мин. за 18 часов = 4.5 часа), 
используется по согласованию с методистом Дома детского творчества для 
пополнения материального фонда объединения, написания сценария, участия 
в массовых мероприятиях, праздниках Дома детского творчества. 
5.11.Педагог обязан поддерживать постоянный состав своих групп в течение 
всего года. По окончании цикла обучения в данном объединении педагог 
должен предложить воспитанникам другие объединения, либо оставить в 
своем для дальнейшего совершенствования. 
5.12.При низкой посещаемости в объединении составляются акты проверок и 
педагогу временно сокращается нагрузка (в соответствии со ст. 73 Трудового 
Кодекса РФ). При полном наборе групп нагрузка восстанавливается. 

 
6. Порядок перевода обучающихся 

6.1.Обучающиеся, освоившие в полном объеме образовательную программу 
учебного года, переводятся на следующий год обучения. 
6.2.Педагог дополнительного образования в мае месяце   учебного года  
формирует переводные списки по результатам мониторинга освоения 
дополнительной образовательной программы и до 25 мая подает их  на 
рассмотрение педагогического совета.   
6.3.По письменному заявлению от родителей (законных представителей) 
допускается перевод обучающихся в течение учебного года с одного 
детского объединения в другое (в том числе разного профиля). 

 

7. Порядок отчисления обучающихся 

7.1.Настоящее Положение о правилах приема, отчисления и перевода 

обучающихся  предусматривают следующие основания    для отчисления 

обучающихся из Учреждения: 



- отчисление из Учреждения в случае болезни обучающегося, которая влечет 

за собой невозможность продолжения им дальнейшего обучения; 

- отчисление обучающегося в случае пропуска занятий без уважительных 

причин более 50% групповых занятий в течение месяца; 

- отчисление обучающегося в связи с переводом в другое образовательное 

учреждение; 

- выезд за пределы территории района (отчисление обучающегося  из 

Учреждения в связи с выездом за пределы территории района 

осуществляется по письменному заявлению от родителей (законных 

представителей); 

-  отчисление обучающегося в связи с достижением  предельного возраста 

предусмотренным Уставом Учреждения для получения дополнительного 

образования; 

- отчисление из Учреждения за совершенные неоднократно грубые 

нарушения Устава Учреждения  по решению Педагогического совета. 

Грубым нарушением устава учреждения признается нарушение, 

которое повлекло или реально могло повлечь за собой тяжкие последствия в 

виде: 

-причинение ущерба жизни, здоровья обучающихся, сотрудников, 

посетителей учреждения; 

-причинение ущерба имуществу учреждения, имуществу обучающихся, 

сотрудников, посетителей учреждения; 

-дезорганизация работы образовательного учреждения. 

7.2. Отчисление  обучающегося из учреждения применяется, если меры 

воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание 

обучающегося в учреждении оказывает отрицательное влияние на других 

обучающихся, нарушает их права и права работников учреждения, а также 

нормальное функционирование учреждения. 

Решение об отчислении обучающегося, принимается с учетом мнения 

его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав. 

 Решение об отчислении детей – сирот, оставшихся без попечения 

родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних 

и защите их прав и органа опеки и попечительства. 

7.3. В случае прекращения отношений между Учреждением и родителями 

(законными представителями) по инициативе  родителей, последние обязаны 

письменно или устно уведомить администрацию Учреждения или  педагога 

дополнительного образования о своих намерениях с указанием причин и 

обстоятельств принятого решения.  

7.4. Педагог дополнительного образования  обязан в  течение 3 дней с 

момента получения уведомления от родителей (законных представителей)  

представить администрации Учреждения ходатайство об отчислении 

обучающегося.  

7.5.Отчисление обучающегося из Учреждения  осуществляется приказом 

директора.  



8. Порядок восстановления обучающихся 

8.1.Обучающиеся, отчисленные из  Учреждения до завершения в полном 

объеме освоения учебного плана по инициативе обучающегося или родителя 

(законного представителя), имеют право на восстановление для обучения в 

течение двух лет после отчисления из него с сокращенным сроком обучения 

при наличии вакантных мест.  

 

9. Заключительные положения 

9.1.  Директор и методист  Учреждения несет ответственность за соблюдение 

Положение о правилах приема, отчисления и  перевода обучающихся. 

 

 


